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Prot. N° (si veda segnatura digitale)                                                                                          Bibbiena, 24 Agosto 2022 
 

AI DOCENTI  
AL DSGA 

AL PERSONALE ATA DI SEGRETERIA  
AL PERSONALE ATA COLLABORATORE SCOLASTICO 

-SITO ISTITUTO 
- SPAZIO BACHECA REGISTRO ELETTRONICO 

 
 

 
IMPEGNI DOCENTI SETTEMBRE 20221 

 
 

Al momento le riunioni calendarizzate di seguito sono previste in presenza (si suggerisce utilizzo di 

mascherina, gel e distanziamento), nelle sedi indicate, salvo diversa decisione del Dirigente Scolastico in 

relazione alla situazione pandemica del mese di settembre e a spostamenti di luogo causa lavori edili nel 

plesso principale. 

 
 
PRESA DI SERVIZIO 

SEGRETERIA 

GIOVEDÌ 1 SETTEMBRE  

PRESA SERVIZIO DOCENTI NEO ARRIVATI* 

 Ore 9,00 docenti SCUOLA INFANZIA 

 Ore 10,00 docenti SCUOLA PRIMARIA 

 Ore 11.00 docenti SCUOLA SECONDARIA 

* INGRESSO NELL’UFFICIO 1 PERSONA ALLA VOLTA 
 
 
 

                                                 
1
 Gli impegni (escluso l’aggiornamento) fanno parte del Piano Annuale delle Attività a.s. 2022-2023. 

I docenti con part-time o con cattedra in più scuole, presenzieranno agli impegni in proporzione al loro orario, 
informando del proprio calendario di presenze il Fiduciario di Plesso. 
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COLLEGIO DOCENTI  
SCUOLA SECONDARIA (SEDE PRINCIPALE)  

Giovedì 1 settembre 

 

10,00-11,00  
COLLEGIO SETTORE  
INFANZIA 
Aula  ex artistica, piano I 

OdG: 
1. Impegni di settembre  
2. Organizzazione plessi  
3. LINEE GUIDA ANTI-COVID 2022-2023 
4. PIANI EMERGENZA e SICUREZZA  
5. Assegnazione classi/sezioni (prime ipotesi) 
6. Proposte attività alternativa alla IRC 
7. PROGETTO ACCOGLIENZA nuovi alunni e docenti 
8. POF: EDUCAZIONE CIVICA, CODING, CLIL, 

PROGETTI VARI (Un Parco per te, madrelingua, 
Armanduk, etc…) 

9. VV.EE. (predisposizione plessi, metafonologia 
infanzia, valutazione primaria, commissioni 
lavoro, etc...) 

Venerdì 2 settembre 

9,00-10,00  
COLLEGIO SETTORE PRIMARIA 
Aula  ex artistica, piano I  

11,00-12,00  
COLLEGIO SETTORE 
SECONDARIA 
Aula  ex artistica, piano I 

 
SCUOLA SECONDARIA (SEDE PRINCIPALE) 

MARTEDÌ 13  SETTEMBRE  

11,00-12,00  
COLLEGIO UNITARIO 
Ingresso al I piano 
 

OdG: 
1. INDICAZIONI DS: vigilanza  e sicurezza 
2. LINEEE GUIDA ANTI-COVID 2022-2023 
3. PIANI EMERGENZA e SICUREZZA  
4. INCARICHI (collaboratori DS, responsabili plesso, 

aree FS,  coordinatori classe scuola primaria  e 
secondaria, tutor per docenti immessi in ruolo, 
referenti vari, consegnatari laboratori, etc…);  

5. INDICAZIONI GENERALI PTOF 
6. ASSEGNAZIONE CLASSI  
7. ORGANIZZAZIONE PLESSI  
8. DIVISIONE ANNO SCOLASTICO  
9. VV.EE. 

 
INCONTRO DI STAFF 

SCUOLA SECONDARIA (SEDE PRINCIPALE)  

Martedì 13 SETTEMBRE 

9,00-10,00 
INCONTRO DI STAFF ISTITUTO 
 

In presenza scuola 

 COLLABORATORI DS 

 FUNZIONI STRUMENTALI 

 PAOLI ROBERTO 

10,00-10,45 
INCONTRO DI STAFF 
MUSICALE 

In presenza scuola 

 DOCENTI CORSO MUSICALE 

 ROBERTO PAOLI 

 
 
INCONTRI CON GENITORI DEGLI ALUNNI NEO ISCRITTI 

RISPETTIVE SEDI 

Lunedì 12 SETTEMBRE 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti –SCUOLA INFANZIA 

Ingresso consentito solo ad 1 genitore per alunno (non agli studenti) con mascherina e 

distanziamento 

Ore 17,30  (SPAZIO ESTERNO GIARDINO/SALONE) - Coordinamento Ciampelli Cinzia con 

docenti sezioni 



Martedì 13 SETTEMBRE 

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti classi I PRIMARIA- SCUOLA PRIMARIA 

Ingresso consentito solo ad 1 genitore per alunno (non agli studenti) con mascherina e 

distanziamento 

Ore 17,30 (SPAZIO ESTERNO/INGRESSO PIANO TERRA)- coordinamento Alberti Claudia con 

docenti classi I 

Mercoledì 14  

SETTEMBRE  

Incontro con genitori degli alunni neoiscritti classi I SECONDARIA- SEDE CENTRALE 

Ingresso consentito solo ad 1 genitore per alunno (non agli studenti) con mascherina e 

distanziamento 

Ore 17,30 (SPAZIO ESTERNO/INGRESSO PIANO I)- coordinamento Ferrantini Paola con 

docenti classi I 

Venerdì 16 o Mercoledì 21 
SETTEMBRE  
CORSO MUSICALE 

Incontro con genitori degli alunni iscritti al corso musicale –SEDE CENTRALE 

ORE 17,30 Coordinamento Sposato Armando con docenti corso musicale 

- organizzazione generale corso musicale (insieme SPAZIO ESTERNO/INGRESSO PIANO I) 

- orario lezioni individuali (separati per strumento)  

CHITARRE AULA- EX ARTISTICA 

VIOLINI- AULA IA 

FLAUTI- AULA IC 

PIANOFORTI- AULA IIIC 

 
 
 
CORSI DI AGGIORNAMENTO DI ISTITUTO- VERRANNO RILASCIATI ATTESTATI DI PARTECIPAZIONE 
 

CORSO AGGIORNAMENTO DATE 
 
MODALITA’ 

ADOLESCENTI A SCUOLA : 

ACCOMPAGNARE NELLA 

COMPLESSITÀ 

Venerdì 2 settembre 

Orario 15,00-18,00 

Presso CENTRO CREATIVO CASENTINO (3 ore) 

DOCENTI CLASSI IV E V SCUOLA PRIMARIA 

DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA 

FUNZIONI STRUMENTALI 

CORSO AUTISMO DI RETE 

Martedì 6 settembre 2022  

Mercoledì 14 settembre 2022 

Martedì 27 settembre 2022  

Mercoledì 05 ottobre 2022  

Martedì 11 ottobre 2022  

Orario 16.30-19.30 

Coordinamento IC “Alto Casentino”, on line 

GLI ISCRITTI  

Docenti di sostegno di ruolo; 

Docenti di sostegno che hanno incarico, per l’a.s. 

2022-2023, alunni/e con disturbi dello spettro 

autistico;  

Docenti funzione strumentale per la Disabilità e 

l’Inclusione;  

Docenti curricolari che lavorano, per l’a.s. 2022-

2023, con alunni/e con disturbi dello spettro 

autistico 

UTILIZZO LABORATORI 

“OPIFICIO DI IDEE” 

 
FORMAZIONE FRANCHI, IC 

B. DOVIZI 

(DA DEFINIRE, 

TRA SETTEMBRE E OTTOBRE) 

 

Presso SCUOLA SECONDARIA (3 ore) 

TUTTI  I DOCENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA 

ANIMATORE DIGITALE 

FS TECNOLOGIA 



UTILIZZO MONITOR 

INTERATTIVI 

 
FORMAZIONE FRANCHI, IC 

B. DOVIZI 

(DA DEFINIRE, 

TRA SETTEMBRE E OTTOBRE) 

 

Presso SCUOLA PRIMARIA (3 ore) 

TUTTI  I DOCENTI DELLA SCUOLA PRIMARIA 

ANIMATORE DIGITALE 

FS TECNOLOGIA 

 
SICUREZZA 
(da definre) 

  

 
 
 

S C U O L A  I N F A N Z I A  

SCUOLA INFANZIA 

Venerdì 2 SETTEMBRE 

 
9,30-11,30 

PROGETTO ACCOGLIENZA 

AVVIO LAVORI COMMISSIONE 1 (TUTTI I DOCENTI) 

- neoiscritti 

- alunni anni scorsi 

- formazione sezioni 

presentazione classi giovedì 8 al DS ore 12,00 

Lunedì 5 SETTEMBRE 9,30-11,30 

- 9,00-10,00 SISTEMAZIONE AULE 
Presentazione alunni classi I primaria (PRESSO SCUOLA PRIMARIA) 

- 10,00-11,00 Mencarelli e Fantasia  

Martedì 6 SETTEMBRE 9,00-12,00 

PROGRAMMAZIONE DI PLESSO 

PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, CLIL, CODING, …) 

 

Giovedì 8 SETTEMBRE 9,30-11,30 
PROGRAMMAZIONE PER GRUPPI/SEZIONI 

 

Martedì 13 SETTEMBRE 9,30-12,00 PROGETTO ACCOGLIENZA 

 
 

S C U O L A  P R I M A R I A  

 
SCUOLA PRIMARIA 

Lunedì 5 SETTEMBRE 9,00-12,00 

Presentazione alunni classi I primaria alla COMMISSIONE 2 

- 9,00-10,00 alunni esterni: POPPI (…. alunno), CORSALONE (….. alunni) 

- 10,00- 11,00 alunni Mencarelli e Fantasia  

AVVIO LAVORI COMMISSIONE (ALBERTI, SILVANI, VIGIANI, SCHIAVONE) 

presentazione classi giovedì 8 al DS ore 12,30 

Martedì 6 SETTEMBRE 

9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI  

- PROGRAMMAZIONE DI PLESSO E PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, CLIL, 
CODING, CORPOSO…)  
- PROGETTO CORPOSO SETTEMBRE-OTTOBRE 

- PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE  

10,30-12,00 
Presentazione alunni classi I secondaria 

- 10,30- 11,30 alunni ex classi V Luigi Gori 

Giovedì 8 SETTEMBRE 9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI 

ORARIO DEL PLESSO 

PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE  



Lunedì 12 SETTEMBRE 9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI 

PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE  

SISTEMAZIONE AULE E LABORATORI 

 
Martedì 13 SETTEMBRE 

 
9,30-12,00 

 
PROGETTO ACCOGLIENZA 

 
 
 

S C U O L A  S E C O N D A R I A  

 
SCUOLA SECONDARIA 

Lunedì 5 SETTEMBRE 9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI  

PROGRAMMAZIONE DI PLESSO 9,00-10,00 

PROGETTO CORPOSO SETTEMBRE-OTTOBRE  

ORARIO DEL PLESSO (con COMPRESENZE PER CORPOSO) 

Martedì 6 SETTEMBRE 9,00-12,00 

Presentazione alunni classi I a tutti i docenti 

- 9,00-9,30 S. Piero 

- 9,30- 10,30 Corsalone 

- 10,30- 12,00 alunni ex classi V Luigi Gori 

AVVIO LAVORI COMMISSIONE 3 (FERRANTINI, TEGHINI, CORRADO, 

TENORE, BIGONI, BORRI) 

presentazione classi giovedì 8 al DS ore 13,00 

Giovedì 8 

SETTEMBRE 
9,00-12,00 

CONSIGLI DI CLASSE PER CLASSI PARALLELE 

9,00- classi IA-B-C-d 

10,00 – classi IIA-B-C 

11,00- classi IIIA-B-C 

Venerdì 9 

SETTEMBRE 
9,00-12,00 

TUTTI I DOCENTI- COORDINAMENTO FERRANTINI 

PROGRAMMAZIONE A CLASSI PARALLELE 10,00-12,00 
PROGETTI DI ISTITUTO (ED. CIVICA, CLIL, CODING, CORPOSO …) 
PROGRAMMAZIONE PROVE DI VERIFICA INIZIALI A CLASSI PARALLELE 

 
Martedì 13 SETTEMBRE 

 
9,30-12,00 

 
PROGETTO ACCOGLIENZA 
 

 
 

TUTTI I DOCENTI 

AVRANNO CURA DI CONSULTARE IL SITO NELLO SPAZIO “COVID E SCUOLA”. 

IN PARTICOLARE VISIONERANNO CON CURA LE “LINEE GUIDA MIUR ANTI-

COVID” IN VIGORE FINO A NUOVE DISPOSIZIONI E OGNI ULTERIORE 

COMUNICAZIONE RELATIVA ALL’EMERGENZA SANITARIA. 

FIDUCIARI DI PLESSO E 

COLLABORATORI DS 

AVRANNO CURA NEL PROPRIO INCARICO DI ORGANIZZARE PRIMA DELL’AVVIO 

DELLE LEZIONI: 

Presentazione ai nuovi colleghi dell’organizzazione dell’istituto:  

- modalità entrata uscita degli alunni (con accorgimenti per sicurezza e ANTI-

COVID)  

- documentazione e progettazione relativa a DSA, BES 

- modelli documentazione e progettazione 

- organizzazione del plesso 

- modalità evacuazione 

- funzionamento registro elettronico Spaggiari 

- organizzazione delle classi e dei laboratori 

-etc… 



DOCENTI NEOARRIVATI 

AVRANNO CURA DI LEGGERE E CONOSCERE I DOCUMENTI PRINCIPALI 

DELL’ISTITUTO (sito della scuola https://www.icdovizibibbiena.edu.it, portale 

MIUR “scuola in chiaro”, oppure da richiedere alla Vicepreside Alberti Claudia o 

al Fiduciario di plesso), in particolar modo: 

- Regolamento Istituto 
- Piano di emergenza del/i plesso/i di docenza 

- PTOF 

- RAV 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Alessandra Mucci 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 
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